Obecni urad Tehov

Panska 107, 251 01 Tehov, okres Praha - vychod, tel.: 323 640 722, e-mail: ou@tehov.cz

Obec Tehov se sidlem Panska 107, 251 01 Tehov
IC: 00240877, zastoupena starostou obce Davidem Hlouchem,

vyhlaSuje vefejnou vyzvu

podle zakona €. 312/2002 Sb. o ufednicich uzemnich samospravnich celkdl, ve znéni
pozdéjSich predpis,

na pozici urednika.

Nastup
od 1. 9. 2020 nebo dohodou.

Druh prace:

e referent/ka Obecniho ufadu Tehov, pokladna, podatelna

e majetkova sprava a agenda, zadavani a administrace verejnych zakazek, archivace
dokument(, vykaznictvi, kontrola a vedeni evidence smluv, pfenesena statni
sprava, agendy CZECH POINT...

e pracovni pomér na dobu neurcitou — plny uvazek

Misto vykonu prace:

Obecni ufad Tehov, Panska 107, 251 01 Tehov

Zakladni predpoklady:

vysokoskolské vzdélani alespon bakalafskeho stupné,

zpusobilost k pravnim tkonim

trestni bezihonnost, statni ob&anstvi CR, trvaly pobyt na uzemi CR,
spolehlivost a samostatnost,

flexibilita a aktivni pfistup k praci,

organizacni a komunika¢ni dovednosti, pfijemné vystupovani,
ochota dale se vzdélavat.

Odborné predpoklady:
e znalost prace na PC — WORD, EXCEL, internet,




e praxe alespon 5 let ve verejné sprave,

e znalost municipalnich IS, administrativnich praci, spravniho radu, spisové sluzby
vyhodou,

e zvlastni odborna zpusobilost (ZOZ) vyhodou.

Nalezitosti prihlasky:

Jméno, pfijmeni a titul uchazece
Datum a misto narozeni

Statni pfislusnost zajemce

Cislo ob&anského prikazu
Datum a podpis zajemce

Doklady k pfrihlasce:
e Strukturovany Zivotopis (popis dosavadni praxe, pfehled o pfedchozich
zaméstnanich)
Original vypisu trestniho rejstfiku (ne starsi 3 mésic)
Ovérena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani
Ostatni doklady o dal8im odborném vzdélani, kurzy apod.

Platova tfida odpovidajici druhu prace:

Zakladni nastupni platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb. a Katalogu
praci 222/2010 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisli — platova tfida dle nafizeni vlady ¢.
341/2017, stupen bude stanoven dle délky zapocitatelné praxe.

Podani prihlasky:

Prihlasku na verejnou vyzvu lIze zaslat poStou, datovou schrankou nebo pfedat osobné
v zalepené obalce s nazvem ,vefejna vyzva“ na adresu: Obecni ufad Tehov, Panska 107,
251 01 Tehov, nejpozdéji do 26. 6. 2020, 16:00h. Rozhodujici je datum doruceni.

Kontaktni osoba:

Ing. arch. David Hlouch, starosta obce tel. 725 945 446

Prihlasku zasilejte se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a pfilohami, bez
nich neni Vase pfihlaska uplna a nebude na ni bran zretel.

Digitalné podepsal Ing. arch. David

Hlouch

DN: c=CZ,

2.5.4.97=NTRCZ-00240877, 0=0OBEC

TEHOV, ou=1, cn=Ing. arch. David

. Hlouch, sn=Hlouch,

V Tehové dne 11. 6. 2020 giverName=David.
serialNumber=P478658,

title=starosta

Datum: 2020.06.11 22:37:18 +02'00"

Ing. arch. David Hlouch
starosta obce

Vyvéseno dne: 11.6.2020 , podpis: ......c.ccvvvnennnnn..
Bude sejmuto nejdrive: 26. 6. 2020
Sejmutodne: ................ , podpis: ......ooeiiiiiinnn.
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