Obec Svojetice vyhlasuje v souladu s § 6 zakona (":.0312/20{)2 Sb. o ufednicich
samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakont

VEREJNOU VYZVU

K uzavieni pracovni smlouvy se zajemcem o pracovni misto:
administrativni pracovnik/pracovnice

Jedna se o uzavieni pracovniho poméru na dobu neuréitou se zkugebni Ihtitou 3 mé&sice.
Nastup mozny ihned po ukonceni vybérového Fizeni.

DRUH PRACE

Vedeni pokladny a cenin obce Svojetice, vybér poplatkd a plateb, vedeni podklad pro
danovou evidenci, kontrola dokument (pfedev3im Géetnich) z hlediska formalni spravnosti,
uzkd spoluprace s Gcetnim obce (externim), evidence obyvatel a pFidélovani &isel popisnych,
evidence do3lé a odeslané posty, obsluha CZECH POINT, legalizace a vidimace, aj. prace
sogvisegci s chodem administrativy podle zékona o obcich, finan&ni kontrole, o spravnim
fadu atd.

MISTO VYKONU PRACE: Obecni Gfad Svojetice, Na kopci 14, 251 62 Svojetice
PREDPOKLADY PRO UZAVRENi PRACOVNIHO POMERU:

Statni ob&anstvi CR, popt. cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, vék nad 18 let,
zplsobilost k pravnim ukoniim, beziihonnost, ovladani jednaciho jazyka a splfiovani dalsich
piedpokladl pro vykon spravnich &innosti stanovenych zvlaétnim pravnim predpisem.

JINE POZADAVKY PRO VNIK PRACOVNIHO POMERU ODPOVIDAJICI POVAZE SPRAVNICH
A JINYCH CINNOSTI, KTERE MA ZAJEMCE VYKONAVAT:

Vzdélani stfedoskolské s maturitou.

Dobra znalost prace na PC na bazi kanceldfského SW a internetu
Spolehlivost a samostatnost

Organizacni a komunikaéni dovednosti, pfijemné vystupovani
Flexibilita a aktivni pFistup k préci

Ochota dale se vzdélavat

Zku3enost s praci ve statni spravé vyhodou

Predpokladany termin nastupu 1.8. 2019 nebo dohodou.
PLATOVA TRIDA ODPOVIDAJICi DRUHU PRACE:

9. platova tfida dle nafizeni vlady €. 130/2009 Sb. o platovych pomérech zamé&stnanct ve
verejnych sluzbach a spravé ve znéni pozdéjsich zmeén a predpist. Platovy stupef bude
stanoven dle kvalifikace a zapo€itatelné délky dosavadni odborné praxe.

PRIHLASKA ZAJEMCE MUSI OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTI:

Jméno, pfijmeni (titul) zajemce

Datum a misto narozeni zajemce

Statni prislusnost zajemce

Misto trvalého pobytu zajemce

Cislo obCanskéeho priikazu zajemce nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o
ciziho statniho pfislusnika

e Kontaktni adresa a tel. ¢islo zajemce, e-mailové adresa



K PRIHLASCE PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU ZAJEMCE JE NUTNO DOLOZIT:

* Strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny daje o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich
€innosti

® Vypis z rejstfiku trestd ne stari ne¥ 3 mésice (origindl nebo ufedné ovérena
fotokopiej). U cizich statnich pfislu$niki té3 obdobny doklad osvédéujici bezihonnost,
vydany domovskym stitem. Pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloieni
bezihonnosti éestnym prohlasenim,

* Ufedné ovéfend kopie dokladu o nejvy3sim dosaZeném vzdélani.

LHUTA PRO PODANI PRIHLAZKY: do 10.6.2019 do 12,00 hod.
_—__—_—‘—-—___________'___

Vybrani zajemci budou pozvéni k pohovoru.
UPOZORNENI:
Podklady dodané zajemcem do vybé&rového fizeni budou vraceny pfimo G&astnikovi

vyb&rového fizeni proti podpisu v terminu od 15.6.2019 do 20.6.2019. U nevyzvednutych
podkladi z vybérového fizenf bude po terminu 20.6.2019 provedena jejich skartace.

Informace: Mgr. Martina Vedralov3, starostka obce Svojetice, tel. 323 660 600, e-mail.
starosta@svojetice.cz.

Obec Svojetice si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z pFihld$enych uchazei.

Mgr. Martina Vedralovi

Starostka obce Svojetice

VyvéSeno na Ufedni desce dne: 21.5.2019

Svéseno z tfedni desky:



